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& CAJAPIURA

Tu oportunidad es ahora

¢COMO INICIAR SESION?

- Dirijase a nuestra pagina web www.cajapiura.pe. “Aplicativo Planicmac” lo encontrara en la
parte inferior iziquierdo.

o haciendo clic aqui

APLICATIVO PLANICMAC

Buscar.

iDESCUBRE COMO VENCER A ig‘SMCLONADOHES DE TARJETAS!
Y

; .
Zin de mes
CON

ENTERATE AQUI

SIMULADORES

Calcula ol rendimiento
e tus créditos y ahorros.

Selecciona un tipo de créditc

AHORROS

SERVICIOS

Paso @

eIngresa tu usuario y contrasena, para la realizacion de los bonos.

~ Iniciar sesién

Acceso de usuarios

Usuario

Confrasefia

Ingresar Cancelar

Paso ©

e Con la siguiente pagina procedera a trabajar.

Empleados Planillas Solic. apertura Organismo  ~ Cerrar Sesion
NP123 Organis

LONP

Conve!

Paso ©

En la ventana de empleados obtendra la siguiente informacion.

® Tipo de documento.
® El nidmero de documento.

® Apellidos y nombres de trabajador
® Numero de cuenta de cts.

Puedes exportar tu listado de cuentas CTS dando click i

Planillas  Solic. apertura  Organismo Cerrar Sesién

Tiadla(alislisdial]s

Empleado ©
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o Enelladoizquierdo de la pantalla se visualiza el listado de empleados con sus respectivos nimeros
de cuenta, para lo cual tendremos que usar las flechas que se muestran en medio de dicha pantalla
para ir adicionando a los trabajadores que se van a incluir en la planilla que se esta creando.

¢COMO CREAR TU PLANILLA?

Inicio Empleados Planillas Solic. apertura Organismo ~ Cerrar Sesion

Usuario: Organismo: Convenio:

Moneda Naciona 2020
1

Empleado &
Empleado &

Monto- §/ & ErrurlAEve rtencic

Paso @

Leyenda: @
J Agregar gre dos Mento: 0.00

3 Registros @ Guardar

» Dirigirse a la seccion Planillas y clic en este icono * l

Inicic ~ Empleados  Planillas Solic. apertura  Organismo Cerrar Sesién

N . . , Importar Exportar
Usuario: Organismo: Convenio: (, Quitar Quitar todos Po i

No procesadas  Afie | 2019
o & Mes/Periodo < Consecutivo Tipo & Descripcion &
Seleccione

Empleado

* Completar los datos segun corresponda

Inicio Empleados Planillas Solic. apertura

Usuario: Organismo:

Moneda de abono
Tipo de periodo Semestral

Periodo

Descripcion

Aceptar Cancelar

--Seleccione—

v

Organismo

~ Cerrar Sesion

Convenio:

e Una vez que fueron agregados los empleados en la planilla que
se esta creando, se debe dar clic en EDITAR * E"por cada
trabajador y registrar uno por uno el monto que le corresponde,

seguido de

XXXXX XXXXX XXXX XXXXXX

Cuenta:

Monto:

Aceptar

Una vez que se registro el monto que le corresponde a cada trabajador en la parte inferior de la
pantalla se visualizan el nUmero de registros y el monto total de la planilla que se esta creando. Si los

datos estan conformes se debe dar clic en
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Inicio Empleados Planillas Solic. apertura Organismo ~ Cerrar Sesion

Usuario: Organismo: Convenio:

Mo procesadas 2019

Mes/Periodo ¢ Consecutivo ipo & Descripcion ¥

7 | X

- Una vez que se confirme toda la informacion solo se debe dar clic en ERINIETs

Aparecera un acuadro de confirmacion de datos. Ya confirmado la operacion clic en [RASIIE]L

Planillas

Aceptar Cancelar
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Paso @

* Dirigirse a la seccion Planillas y clic en este icono * l

Inicio Empleados Planillas Solic. apertura

Usuario: Organismo:

No procesadas  Afio | 2019

Mes/Periodo ¥ Consecutiv

Organismo

Tipo &

Seleccione

* Completar los datos segun corresponda

Inicio Empleados Planillas Solic. apertura

Usuario: Organismo:

Moneda de abono Seleccione— |

Tipo de periodo Semestral

Periodo

Descripcion

Aceptar Cancelar

Organismo

~ Cerrar Sesion

Convenio:

~ Cerrar Sesion

Convenio:

Descripcion &

Inicio Empleados Planillas Solic. apertura Organismo ~ Cerrar Sesién

Usuario: Organismo: Convenio:

i v 2020

Cuenta &

Empleado * g
—_——— Monto-§ 2 ErrorlAgverlencl

0 Registros  Monto: 0.00 !

Importar Exportar
autar )  Quitartodos Po xpe

e Para importar la planilla se debe dar clic en IMPORTAR” & “ el cual se ubica parte inferior derecha de la pantalla, de
inmediato se muestra la ventana IMPORTAR y se debe dar clic en Descargar plantilla para que se pueda abrir el Excel
con la plantilla que se debe considerar para la importacion de la planilla de remuneraciones.

T/D: Tipo de documento, se puede considerar DNI o
Carnet de extranjeria (CE).

N2 Doc.: se debe registrar el nimero del Documento
Descargar plantilla Oficial de Identidad (DOI) del empleado al que se le esté
considerando en la planilla que se esta creando.
Apellidos y nombres: se deben ingresar los datos del
empleado.

Cuenta: se debe ingresar el N@ de la Cuenta CTS.
Monto: se debe registrar el monto que le corresponde.

Importar

4 Seleccionar Importar Cancelar




Inicio  Empleados  Planillas  Solic.apertura  Organismo Gerrar Sesion

Imponar . . ’ Usuario: organismo: Convenio:
Dar click en , se debera -

Descargar plantilla adjuntar al archivo previamente creado y | No procesadas A
. MesiPeriod: Consecutivo © Descripeién ©
4 Seleccionar % Importar @ Cancelar dar click en EERTT A

+

Planilla de 36.0
Brue KB

Ingresada por ¢ Modificada por

Mensual e 2 (X Enviar

* Si quieres hacer alguna modificacion se debe e Sise daclicken ELIMINAR “ m se muestra

dar click en EDITAR E ” de inmediato te un mensaje de confirmacion: ; Esta seguro de
PGSO . deriva a la primera pantalla de creacion de la eliminar la planilla y todos sus detalles? SI/NO.
planilla para que hagas las modificaciones. Si presiono NO retorna a la ultima pantalla, si

* Una vez importado el archivo se visualizan en la siguiente pantalla los datos ingresados en el archivo adjunto. presionamos Sl la planilla creada se elimina.

Inicio  Empleados  Planillas  Solic. apertura  Organismo Gerrar Sesion

Usuario: organismo Convenio:

onal 2020

Empleado - Errori/Advertencia

Monto- §I <

1

Empleado & Cuenta &

Planillas
* Si la planilla esta conforme se debe dar click en

ENVIAR * m " inmediatamente se muestra
una ventana para adicionar una breve descripcion de

la planilla que esta siendo creada. Al la
planilla se muestra con estado ENVIADA.

Leyenda @ -
Agrega Agregar todos !

9Registros  Monto: 0.00 1 Guardar

Importar Exportar

Aceptar Cancelar

* En la parte inferior de la pantalla se visualizan el nimero de registros y el monto total de la planilla que se esta
creando. Si los datos estan conformes se debe dar click en . El estado que muestra la planilla es
PENDIENTE.
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